Restaurangbranschens utbildningspartner for yrkesverksamma!

Data Grund Intensiv

Nu ar det dax att 7, - applerd
faktiskt lara sig mojligheterna!

IT-utvecklingen gér snabbare och snabbare. Det kommer nya programvaror som Du férvantas kunna hante-
ra. Du ska koppla upp Dig via Internet for att g6ra betalningar och bestéllningar. Du ska ha kontroll éver
virus och spionprogram. Ja, det later kanske jobbigt men du méste hanga med i utvecklingen. Det gar inte
att stoppa huvudet i sanden langre.

Den hér utbildningen ar en hel dag med larare i en grupp om max 10 personer. Du har tillgang till egen dator
och méjlighet att stélla fragor till Iararen nér Du inte forstar och f& tips om hur Du kan arbeta vidare.

Du kommer att I&ra Dig grundfunktioner for en enkel hantering av datorn och ganska snart dven att inse att
det har med datorer inte alls behdver vara sa komplicerat. Utbildningen kommer att ge Dig manga Aha-upp-
levelser och Du kommer sedan sjélv att kunna ga vidare med Ditt arbete. Du lar dig begrepp och uttryck som
har med IT-varlden att géra och pa ett pedagogiskt satt I&r Du Dig olika anvandningsomraden.Via OH-bild
(kanon) visar lararen olika arbetssatt och Du far sedan sjélva arbeta pa den “egna” datorn.

ST Pris: 3295 exkl moms

Utbildningen bestar av en
heldag.

Ingar:
Kursdokumentation
Kursmapp

Lunch + fika

Diplom vid avslutad kurs.

Kallelse:
Skickas per post senast
2 v. innan kursstart.

Betalning:

Sker mot faktura och ska vara
betald senast 2 v. innan
kursstart.

Avbokning:
7-14dagar innan kursstart

debiteras 75% av kursavgiften.

3 dagar eller mindre innan
kursstart debiteras 100%.

Anmald deltagare har vid
franvaro ratt att skicka annan
person/ersattare till anmalt
utbildningstillfalle.
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www.nbautbildningar.se

INNEHALL

Windows vad &r det?

- Filstruktur/mappar. Vad &r det och hur ska jag enkelt for-
sta anvandningen av detta?

- Vilka program finns pa datorn och vad kan man anvanda
dem till?

- Mitt skrivbord i datorn.

- Vad &r viktigt att tanka pa nar jag sparat dokument. Maste
jag ha kopior av dem pa flera stéllen?

- Vad &r en back-up och varfor &r det viktigt att den funge-
rar?

Outlook/Internet

- E-post, skicka, ta emot, vidarebefordra.

- Virusprogram, vad &r viktigt att tanka pa?

- Skréppost, s.k. SPAM.

- Egna adresser och egna adresslistor.

- Vad kravs fér att kunna anvénda e-post, Internet mm?

- Bra sokadresser pa Internet.

- Egen hemsida - vad krévs for att man ska kunna fa en
sadan?

- Vad &r viktigt att tanka pa om jag ska betala via Internet?
Excel

- Vad kan jag anvénda Excel till?

- Grundforstaelse for programmet

- Skapa en liten kalkyl med enkla formler.

- Spara, skriva ut och spara som.

Word

- Skriva in en text i Word

- L&gga in bilder och gdra en enkel layout.

- Redigera

- Spara, skriva ut och spara som.

www.nbautbildningar.se

info@nbautbildningar.se

Tel: 013-23 90 00  Fax: 013-23 90 11

NBA, Finndgatan 1, 582 78 LINKOPING




