
”...handfasta tips och redskap att finslipa
mina färdigheter i projektledning...”

Utbildningen vänder sig till:
Ägare eller anställda inom hotell/restaurang- och konferensbranschen, som har ansvar för 
att evenemang och konferenser ska löpa smärtfritt.

Maximerad vinst med utbildad personal! 
En utbildning som syftar till att ge deltagaren ökad trygghet i projektledarrollen samt en god förståelse
för projektmetodik och användbara planeringsmetoder.

Att leda ett projekt och dess människor innebär att ta ansvar för mer än sin egen arbetsinsats och 
därmed vara beroende av andras prestationer samtidigt som ansvaret ligger på projektledaren. 
Därav ingår även området ledarskapspsykologi för att belysa människans förutsättningar och behov.

Sammanfattning
Efter genomgången utbildning förväntas du ha följande kunskaper: 
- Kunna planera, genomföra och avsluta ett projekt.
- Behärska metoder och tekniker för att säkerställa projekt.
- Kunna skapa administrativa rutiner för att uppnå projektmål inom 

utsatta ekonomiska ramar.
- Vara medveten om och ha kunskap om, vanliga fallgropar och 

misstag under ett pågående projekt.
- Erhållit inspiration, kunskap och verktyg att utveckla dina färdigheter 

i projektledning.

UTBILDNINGSFAKTA

Pris: 6 795kr exkl moms
Studietimmar: 2 dagar

Innehåll Projektledning:
• Att skapa gemensam målbild

• Att skapa motivation hos deltagare

i projekt

• Grupputveckling och ledarskap

• Mål och krav i projekt

• Projektets faser

• Projektorganisation

• Olika roller i projekt

• Planering av projekt

• Verktyg för projekt

• Beslutspunkter

• Problemlösing och konflikter

• Styrning och uppföljning

• Projektadministration

• Avslut projekt

• Projektrapport

”Gemensamt engagemang leder
lättare till framgång”

Vid avslutad godkänd utbildning 
erhålles diplom.

Restaurangbranschens utbildningspartner

PROJEKTLEDNINGPROJEKTLEDNING

Dag 1 Projektet & människan
• Introduktion: kurs- och självpresentation 
• Vad är projekt? 
• Varseblivning, gemensam målbild 
• Motivation hos deltagare i projektet 
• Grupputveckling och ledarskapet 
• Mål och krav för projektet 
• Tid, resurser och ambition 
• Projektets olika faser 
• Projektorganisation 
• Roller i projekt 
• Informationshantering, internt och 

externt

Dag 2 Planering & ledning
• Projektledarrollen; ansvar, befogenheter

och företagspolicy 
• PAEI-ledartest 
• Kompetensanalys; önskvärda 

personligheter i projektgruppen 
• Planering av projekt 
• Våra verktyg; WBS, PERT, Gantt och 

riskanalys 
• Beslutspunkter (Milestones) 
• Problemlösning och konflikter 
• Styrning och uppföljning av projekt 
• Projektadministration 
• Avslut av projekt 
• Projektrapport
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